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1. AMAC

Bu kilavuzun amaci; Antalya Bilim Universitesi Uluslararasi Ortak Egitim Programi
kapsaminda, paydas firmalarin nitelikli insan kaynagina erisimini saglayan, aday
degerlendirme ve performans takibi siireclerini igceren web tabanli yonetim sisteminin
kullanim esaslarini belirlemektir. Kilavuz, {iye firmalarin egitim ve is yeri uygulama
stireclerini dijital ortamda etkin bir sekilde yiirlitmelerini saglamay1 hedeflemektedir.

1.1 KAPSAM

Bu dokiiman; Antalya Bilim Universitesi Uluslararas1 Ortak Egitim Sistemi’ne erisim
saglayan ve ig birligi icinde bulunulan {iye firmalar1 kapsamaktadir. Dokiiman igerigi; sisteme
girig, kullanict kimlik dogrulama, firma profil yapilandirmasi ve arayiiz kullanim detaylarini
icermektedir.

2. ULUSLARARASI ORTAK EGIiTiM PROGRAMI (ICE)

Uluslararasi Ortak Egitim Programi, akademik egitimi tam zamanli is deneyimiyle birlestiren
entegre bir egitim modelidir. Bu program, firmalarin nitelikli insan kaynagina erken asamada
erismesine olanak tanimaktadir.

2.1 SISTEME GIRIiS (LOGIN) EKRANI

Tarayicida adres ¢ubuguna sisteme erigimi ger¢eklestirmek i¢in URL adresi
(iceapp.antalya.edu.tr) yazilir. A¢ilan sayfada, firma yetkililerinin yetki seviyelerine
gore sisteme giris yapmalarini saglayan kimlik dogrulama ekrani bulunmaktadir.

@ @ Tirkee «

P

ULUSLARARASI
ORTAK EGITIM

Sekil 1- Sisteme Giris (Login) Ekrani



Giris ekraninda asagidaki alanlar bulunmaktadir:

e Dil ve Goriiniim Ayarlari: Ekranin sol iist kdsesinde yer alir. Sistemin dilini
(Tiirkce/Ingilizce) degistirmek ve arayiiz temasimni (Karanlik/Aydimlik Mod)
belirlemek i¢in kullanilir.

o Kullanici E-Posta (Metin Kutusu): Kullanicinin iiniversite tarafindan tanimlanan
veya sisteme kayitli kurumsal e-posta adresini girdigi alandir.

o Kullanic1 Parola (Metin Kutusu): Kullanici sifresinin girildigi alandir.

e Giris Yap (Buton): Girilen kimlik bilgilerini dogrulayarak sisteme girisi
gerceklestiren ana butondur.

e Firma misimz? Kayit Olun: Sisteme heniiz kaydi olmayan firmalarin, 6n bagvuru
formuna erigmesini saglamaktadir.

@ o Tarkce

Firma Kayit Ekrani

Firma Bilgileri Kullanici Bilgileri

Firma Logosu Kullanici Adi

Logo yiiklemek igin tiklayin veya stiriikleyin

TC Kimlik Numarasi *

Parola Tekran *

R

Firma VKN

Firma KEP Adresi

Sekil 2-Yeni Firma igin Kayit Ekrani

e Sifreni mi unuttun? (Baglant1): Sifre sifirlama islemlerinin baslatildig1 alandir

3. FIRMA ANA EKRANI (DASHBOARD)

Firma yetkilisi sisteme girig yaptiktan sonra, ortak egitim siireclerini merkezi olarak
yonetecegi Firma Dashboard ekranina erisim saglamaktadir. Bu ekran, kullanicinin firma
bilgilerini izleyebilecegi ve dgrenci operasyonlarini yiiriitebilecegi ii¢ ana panelden
olusmaktadir.



= [ Y=

Firma Dashboard

a Firma Bilgileri /' Diizen le B Belgeler 2% Ogrenci Segimi A Ogrenci ilerim

Belgelerini gdriintiilemek igin bir 8grenci segin.

o< o o p B

Test Ogrenci
Ogrenci No: 111111111 Balim: Bilgisayar Miihendisligi Bolim

TEST FIRMA Test Ogrenci

Ogrenci No: 222222222  Béliim: Bilgisayar Mihendisligi B&Iimi
Email

info@testfirma.com
Telefon p  TestOgrenci o
111000 Ogrenci No: 333333333 Baliim: Psikoloji Balimii
Adres
Antalya P
Test Ogrenci
Ogrenci No: 444444444  Boliim: Turizm Isletmeciligi Bolimii

& Duyurular

Eksik Belge Tamamlama Sireci

Basvuru siiregleri
eksik belgelerin e

Copyright © 2025 ABU All rights reserved. KVKK

Sekil 3 - Firma Ana Ekrani (Dashboard)

3.1. Panel-1 Firma Bilgileri Paneli

Ekranin sol iist boliimiinde yer alan bu panel, kurumun sistemdeki kimlik ve iletisim
verilerinin 6zetlendigi alandir.

o Firma Kiinyesi: Firmaya ait kurumsal Logo, E-posta, Telefon ve Adres bilgileri
listelenir.

e Diizenle (Baglant1): Kurumsal iletisim detaylarinda degisiklik yapilmasi1 durumunda
kullanilan hizli erigim baglantisidir.

3.2. Panel-2 Siire¢c Yonetim Paneli

Ekranin sag tarafinda konumlanan bu panel; belge kontrolii ve 6grenci yerlestirme
islemlerinin yiiriitiildiigii ana islem merkezidir. Panel yapisi su li¢ sekmeden olusmaktadir:

o Belgeler Sekmesi: Firma yetkilisinin, biinyesindeki 6grencilerin yiikledigi zorunlu
evraklari denetledigi alandir.

Sekmede asagidaki alanlar bulunmaktadir:

e Ogrenci Listesi: Belgeleri incelenecek 6grencilerin adi, soyadi, numarasi ve boliim
bilgileri kartlar halinde siralanir.

e Tamamlama Orani: Her 6grenci kartinin saginda, toplam belge iizerinden yiiklenen
evrak sayis1 goriintiilenir.

e Detay (">") Ikonu: Secilen 6grencinin yiikledigi belgelerin igerigine gitmek icin
kullanilan yonlendirme butonudur.



B Belgeler 22 Ogrenci Secimi

Belgelerini goriintiilemek igin bir 6grenci segin.

Test Ogrenci

Ggrenci No: 1T1M11M

Test Ogrenci

A Ogrencilerim

Boliim: Bilgisayar Miihendisligi Bolim

Ogrenci No: 222222222  Béliim: Bilgisayar Miihendisligi B&limii

Test Ogrenci

Ogrenci No: 333333333  Béliim: Psikoloji B&limii

Test Ogrenci

Ogrenci No: 444444444  Bslim: Turizm isletmeciligi Bolimii

Sekil 4 - Firma Anasayfa Ekrani Belgeler Sekmesi

B 2/6 >
B 4/6 >
846 >
846 >

« Ogrenci Secimi Sekmesi: Firmay1 tercih eden adaylarm incelendigi ve kurumun
kontenjan1 dahilinde kabul islemlerinin yapildig1 sekmedir.

B Belgeler 22 Ogrenci Segimi

8 aday 6grenci bulundu

O OGRENCI ADI

Test Ogrenci 1

Test Ogrenci 2

(@] Test Ogrenci 3

Test Ogrenci 4

@] Test Ogrenci 5

Test Ogrenci 6

@] Test Ogrenci 7

(@] Test Ogrenci 8

GGRENCI NO

mnmm

22222222

333333333

444444444

555555555

6666666666

77777777

88888888

A Bgrencilerim

BOLUM

Bilgisayar Miihendisligi Bolimii

Bilgisayar Miihendisligi Bolimi

Bilgisayar Miihendisligi Bolimi

Turizm isletmeciligi B&limii

Bilgisayar Miihendisligi Bolim

Psikoloji Bélimu

Bilgisayar Miihendisligi Bolim

Bilgisayar Miihendisligi Bolimi

Sekil 5 - Firma Anasayfa Ekrani Ogrenci Secimi Sekmesi

FAKULTE DURUM

- Secildi

- Secildi

- Aday

- Secildi

- Aday

- Segildi

- Aday

- Aday

ISLEMLER

]



e Ogrencilerim Sekmesi: Yerlesme siireci resmen tamamlanmis ve firmada egitime
baslamis olan 6grencilerin listelendigi alandir.

B Belgeler 22 Ogrenci Secimi A Ogrencilerim

Test égrenci test.ogrenci@std.antalya.edu.tr

. © Onaylandi
Ogrenci No: 11111111 Boliim: Bilgisayar Mihendisligi B6Iim{  Tarih: 13.11.2025 - 04.12.2025

Test 6§renci 2 testtt@std.antalya.edu.tr
Y © Onaylandi

Ogrenci No: 333333333  Béliim: Bilgisayar Miihendisligi Bélimii  Tarih: - - -

Test Ogrenci 3  testit2@std.antalya.edu.tr
D © Onaylandi

Ogrenci No: 333333333 Béliim: Psikoloji Bolimii  Tarih: - - -

. Test ﬁjrenci 4 testtttt2@std.antalya.edu.tr
| © Onaylandi

Ogrenci No: 4444444444  Béliim: Turizm isletmeciligi Bolimi  Tarih: - - -

Sekil 6 - Firma Anasayfa Ekrani Ogrencilerim Sekmesi

3.3. Panel-3 Duyurular Paneli

Ekranin sol alt boliimiinde yer alan bu panel, Program Koordinatorliigii tarafindan firmalara
iletilen genel duyurularin, siire¢ hatirlatmalarini (Orn: Eksik Belge Tamamlama Siireci) ve
sistem bildirimlerinin kronolojik olarak listelendigi bilgilendirme alanidir. Gelen duyurunun
tamamin1 okumak i¢in mesajin iizerine tiklanilmaktadir; bu islem sonucunda duyuru icerigi
bir pop-up (agilir pencere) seklinde ekrana gelmektedir.

0 Eksik Belge Tamamlama Sureci

2711.2025 03:00 «  Yiiksek Oncelik

Basvuru sireclerinin sorunsuz sekilde devam edebilmesi igin eksik belgelerin en kisa slirede tamamlanmasi
gerekmektedir. Belgelerinizi iletmeniz, degerlendirme slrecinizin aksamadan ilerlemesi agisindan biiylik 6nem
tagimaktadir.

Yayinlayan: Akif SEN

Sekil 7 - Duyurular Paneli Duyuru Agilir Ekrani



4. FIRMA OGRENCI SECIiM EKRANI

Firma yetkilisinin, kurumu tercih eden adaylar arasindan kontenjan dahilinde se¢im yaptig1 ve
oncelik sirasini belirledigi ana islem ekranidir.

M = <] o e
o Firma Ogrenci Secimleri
©
o Kontenjan Kullanimi
v Bilgisayar Miihendisligi Bolimi 32 Endiistri Miihendisligi Bolimi on Turizm isletmeciligi BSlimi 3
Q Kalan: 0 Kalan: 1 Kalan: 2
Psikoloji Bolimi n Bilgisayar Teknolojileri BoIGmi o/a
Kalan: 0 Kalan: 4
Beni Secen Ogrenciler Sectigim Ogrenciler 5/11 (Kalan 6)
Test Ogrenci 1 TEST OGRENCI
° test1@std.antalya.edu.tr 1 o test.ogrenci@std.antalya.edu.tr
Test Ogrenci 2 TE:
° test.2@std.antalya.edu.tr 2 fest
Test Ogrenci 3 N ° KTE}ST”O(?BE’\“C'
° test.3@std.antalya.edu.tr B
TEST OGRENCI

Sekil 8 - Firma Ogrenci Secim Ekrani

Bu ekran ii¢ ana bilesenden olusmaktadir:

4.1. Kontenjan Kullanimi Paneli

Ekranin en iist kisminda yer alan bu panel, firmanin akademik boliimlere gore ayirdigi
ogrenci kapasitesinin doluluk oranlarini takip ettigi alandir.

o Boliim Kartlari: Her bir akademik birim i¢in ayr1 birer takip kart1 bulunur.

e Doluluk Cubuklari: Kontenjanin doluluk orani gorsel ilerleme ¢ubuklari ile
gosterilir; kontenjan doldugunda ¢ubuk kirmizi renk ile uyar verir.

o Kalan Bilgisi: Kartlarin altinda yer alan ifadelerle, ilgili boliimden ka¢ 6grenci daha
secilebilecegi anlik olarak izlenir.

4.2. Beni Secen Ogrenciler Paneli

Ekranin sol tarafinda yer alan bu panel, firmay1 tercih listesine ekleyen aday 6grencilerin
listelendigi kaynak alandir.

o Aday Kartlari: Her kart lizerinde 6grencinin adi-soyadi, kurumsal e-posta adresi ve
boliim bilgisi yer alir.



o Siiriikle-Birak: Firma yetkilisi, bu listedeki 6grencileri fare ile tutarak sag taraftaki
secim listesine tagiyabilmektedir.

4.3. Sectigim Ogrenciler Paneli

Ekranin sag tarafinda yer alan bu panel, firmanin biinyesine kabul etmeyi kesinlestirdigi
adaylarin siralandig1 hedef alandir. Ogrenciler

TEST OGRENCI

testt.6grenci@std.antalya.edu.tr

= AKADEMIK BILGILER . KISISEL BILGILER

Ogrenci No Telefon Numarasi

2222222222 01112223344

Bolum Adres

Bilgisayar Muhendisligi Bolumu Tirkiye/Antalya

Fakllte

Muhendislik ve Doga Bilimleri
Fakliltesi

Sekil 9 - Sectigim Ogrenciler Sekmesi Ogrenci Detay Acilir Ekrani

« Oncelik Siralamasi: Adaylar, firma tarafindan tercih edilme siralarina gére listelenir.

o Dinamik Takip: Panelin sag iist kdsesinde yer alan ifadeler, toplam kontenjan
icerisindeki se¢im durumunu gosterir.

o Kaydet (Buton): Ekranin sag iistiinde bulunan bu buton, olusturulan aday listesini ve
siralamay1 sisteme resmi olarak kaydetmek icin kullanilir.



5. HATA BiLDiRiMLERI EKRANI

Firma yetkilisinin sistem kullanimi sirasinda karsilastigi teknik aksakliklar1 veya hatalari
Program Koordinatorliigiine iletmek i¢in kullandig1 merkezi destek arayiiziidiir. Bu ekran,
gecmis bildirimlerin takibini ve yeni destek taleplerinin olusturulmasini saglayan iki ana
bilesenden olusmaktadir.

MM = Q@ = 0 ®

o
® Hata Bildirimleri

Tami v

BASLIK ¢ DURUM % BILDIREN ¢ OLUSTURULMA TARIHI # ISLEMLER

Toplam O kayit 1 10/ sayfa v

Sekil 10 - Hata Bildirim Ekrani

5.1. Hata Bildirimi Yonetim Tablosu

Ekranin orta bdliimiinde yer alan ve iletilen tiim bildirimlerin giincel durumlarini kronolojik
olarak listeleyen alandir.

e Filtreleme Meniisii: Bildirimlerin durumuna gore (Tiimi, Acik, Coziildii vb.) liste
tizerinde daraltma yapilmasina olanak tanir.

o Baghk ve Durum: Iletilen hatanin kisa 6zeti ile siirecin hangi asamada (Onay
Bekliyor, Inceleniyor vb.) oldugu goriintiilenir.

o Bildiren ve Tarih: Hata kaydin1 acan yetkili bilgisi ile bildirimin sisteme giris tarihi
liste tizerinde yer alir.

o Kawt Bilgisi: Tablonun altinda yer alan "Toplam 0 kayit" ibaresi, secilen filtreye
uygun mevcut bildirim sayisin1 gosterir.

5.2 Yeni Hata Bildirimi Olusturma Ekrani

Firma yetkilisinin sistemde karsilastig1 hatalar1 veya onerilerini detaylandirarak

koordinatorliige ilettigi veri giris ekranidir. Ekran, hatanin tanimlanmasi ve kanit gorsellerinin

eklenmesi icin tasarlanmig dort ana boliimden olugsmaktadir:

e Bashk (Metin Kutusu): Karsilagilan teknik aksakliin veya onerinin kisa ve net bir
sekilde ifade edildigi zorunlu alandir.

e Aciklama (Metin Alam): Hatanin nerede ve nasil gerceklestigine dair detayli
bilgilerin girildigi genis metin alanidir. Bu alanda sorunun adimlar1 veya 6nerinin
kapsami belirtilir.

10



e Durum (Acilir Liste): Bildirimin baslangi¢ statiisiiniin belirlendigi alandir
(Varsayilan olarak "Ag¢ik" seklinde gelmektedir).

e Gorseller (Yiikleme Alani): Hatanin ekran goriintiisiiniin veya ilgili dokiimanin
sisteme eklendigi alandir. Kullanicilar, dosyay siiriikleyerek veya alanin iizerine
tiklayarak PNG, JPG veya GIF formatindaki gorselleri yiikleyebilirler.

Islem Butonlar:

e Geri: Herhangi bir kayit yapmadan bir 6nceki "Hata Bildirimleri" ana tablosuna
doniilmesini saglar.

o Iptal: Yapilan girisleri temizleyerek islemi durdurur.

e Olustur (Buton): Girilen bilgileri ve yiiklenen gorselleri sisteme kaydederek hata
bildirimini Program Koordinatorliigii'ne ileten ana islem butonudur.

M = (<) Q g
@ . T
ccei  YeniHata Bildirimi Olustur
@ Sistemde karsilastiginiz hatalari ve dnerilerinizi bildirin
‘‘‘‘‘ shk
v
Q

Gorsel ylklemek igin tiklayin veya sirikleyin

iptal

Sekil 11- Yeni Hata Ekleme ekrani

6. ONAYLAR EKRANI

Firma yetkilisinin, ortak egitim siireci kapsaminda koordinatdrliik veya 6grenciler tarafindan
iletilen islem taleplerini takip ettigi ve karara bagladig1 merkezi denetim arayiiztidiir. Ekran,
islemlerin niteligine gdore ayrilmis iki ana sekmeden olugmaktadir:

6.1. Onaylayacagim Sekmesi

Firma yetkilisinin bizzat aksiyon almas1 gereken ve bekleyen taleplerin listelendigi alandir.

11
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Onaylar

» o p B

Onaylayacagim Onay Bekleyen islemlerim

Toplam 0 Kayt 1 10/ sayfa v

Sekil 12 - Onaylar Ekrani

e Arama Cubugu: Liste icerisinde model tipi, istek sahibi veya tarihe gore hizli
arama yapilmasina olanak tanir.

e Talep Tablosu: Bekleyen islemler asagidaki siitun bagliklari ile kronolojik olarak
siralanir

e Model Tipi: Onaya sunulan islemin tiirii (Orn: Belge Onay1, Sdzlesme Onay1
vb.).

Istek Sahibi: Talebi olusturan 6grenci veya akademik birim bilgisini igerir.
Tarih: Talebin sisteme iletildigi giin ve saat bilgisidir.

Durum: Islemin giincel asamasin1 gosterir.

Islemler: Talebi incelemek, onaylamak veya reddetmek igin kullanilan butonlarin
yer aldig1 alandir.

e Kayit Bilgisi: Tablonun altinda yer alan "Toplam 0 kayit" ibaresi, onay bekleyen
mevcut igslem sayisini gosterir.

6.2. Onay Bekleyen Islemlerim Sekmesi

Firmanin liniversiteye veya koordinatorliige ilettigi ancak heniiz sonuglanmamig kendi
islemlerini takip ettigi sekmedir. Bu alanda, firma tarafindan baslatilan siireclerin giincel onay
statiileri anlik olarak izlenebilmektedir.

= [ ] QB
Onaylar Timiinii Okundu isaretie

Onaylayacagim Onay Bekleyen islemlerim

o« op B

1 Firma Bilgileri 1812.2025 Reddedidi °
Firma Bilgileri 1812.2025 Onayland: °

Firma Bilgileri 0112.2025 Onaylandi o

Toplam 3 Kayit 1 10/ sayfa ~

Sekil 13 - Onaylar ekrani onay Bekleyenler Sekmesi

12



7. BILDIRIMLER EKRANI

Firma yetkilisinin, sistem {izerindeki islem hareketlerini ve onay siireclerine dair giincel
bilgilendirmeleri takip ettigi merkezi mesajlagma arayiiziidiir.

Bu ekran, bildirimlerin okunma durumuna gore filtrelendigi iki ana sekmeden olusmaktadir:

7.1. Tim Bildirimler Sekmesi

Sistem tarafindan firmaya iletilen tiim ge¢mis ve giincel mesajlarin kronolojik olarak
listelendigi alandir.

= [ ] Q@
Bildirimler Taminii Okundu isaretle

Tiim Bildirimler Okunmanis Bildirimler

D«@@Dﬁ

MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMM

Company icin onay talebiniz reddedild 4 saat 6nce Okundu
Company icin onay talebiniz onayland. 4 saat énce Okundu

Company icin onay talebiniz onaylandt 2haftanee  Okundu

Toplam 3 kayit 1

Sekil 14 - Tum Bildirimler Sekmesi

e Arama Cubugu: Mesaj icerigine veya tarihe gore bildirimler arasinda hizli arama
yapilmasina olanak tanir.

¢ Tiimiinii Okundu Isaretle (Baglanti): Liste iizerindeki tiim yeni bildirimleri tek bir
islemle "Okundu" statiisiine getirmek icin kullanilir.

o Bildirim Tablosu: Mesajlar asagidaki siitun bagliklar1 ile detaylandirilir:
e Mesaj: Bildirimin igerigi (Orn: "Company i¢in onay talebiniz onaylandi/reddedildi").
e Tarih: Mesajin iletildigi zaman bilgisi (Orn: 2 saat nce, 2 hafta 6nce).

¢ Durum: Bildirimin kullanici tarafindan goriiliip goriilmedigini belirten statiidiir
(Okundu/Okunmadi).

o Islemler: Bildirimle ilgili detayl islem yapilmasina olanak saglayan alandir.

13



7.2. Okunmamis Bildirimler Sekmesi

Sadece heniiz incelenmemis olan yeni mesajlarin goriintiilendigi sekmedir. Firma yetkilisi bu
alan1 kullanarak bekleyen kritik giincellemeleri hizlica ayirt edebilir.

= [ ] QB
Bildirimler

Tiim Bildirimler Okunmanis Bildirimler

Q

oo op B

MESAJ TARIH ISLEMLER

Sekil 15 - Okunmamusg Bildirimler Sekmesi

o Kaywt Bilgisi: Tablonun altinda yer alan "Toplam 3 kay1t" gibi ifadeler, mevcut
filtredeki bildirim sayisin1 sayisal olarak gdsterir.
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